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【 外注出来高請求書操作説明資料 】

㈱中山組 お取引会社様向け



処理概要

UC+ケイヤク（電子契約システム）を使用して、外注出来高請求書をお取引会社様へ送付し、

サインしていただくことで、電子請求書として外注出来高請求書の受領を行います。

※お取引会社様がブラウザ上でサインを行うことで、タイムスタンプが付与され請求書の原本

としての証明がされます。
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弊社、中山組からの外注出来高請求書ではございますが、電子契約サービスを提供している

UC+ ケイヤク <ucts-noreply@uchida-it.com>から下記のようなメールが送信されます。

㈱中山組 お取引会社様向け

「書類を確認する」をクリックします。

※処理を実施する有効期限がありますので、記載の期日までに対応をお願い致します。

外注出来高請求書承認処理（お取引会社様）
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「書類を確認する」をクリックすると請求書の内容が表示されます。

金額、振込先等の情報について相違ないか画面上でご確認をお願い致します。

※原本の証明の都合上PDF出力や印刷をこの時点で行うことはできません。

 印刷が必要な場合は画面コピーでの対応をお願い致します。

内容に相違がない場合は、○をクリックします。
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サインの画面が表示されますので、入力を行い「押印」をクリックします。
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画面下の「書類の内容に同意」ボタンをクリックします。

下記メッセージが表示されますので、「OK」をクリックします。

以上で外注出来高請求書の承認処理は完了となります。

※注文番号毎に処理を実施する必要がありますので、複数現場の請求書がある場合は

数が増えてしまいお手数をおかけしますが、注文番号分承認処理の実施をお願い致します。
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外注出来高請求書の承認処理後は下記のようなメールが送信され請求書のPDFが添付されます。

請求書（控）として大切に保管して頂きます様お願い致します。

外注出来高請求書承認後（お取引会社様）
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外注出来高請求書
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合意締結証明書 （合意した原本の証明書となります。）
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